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Logga in till Google Kalender (webbléasare)

Oppna Google Kalender i valfri webblasare t.ex. via skolans app-portal, med Googles appar-

menyn (%) eller direkt pa adressen

https://calendar.google.com/a/varmdogymnasium.se

Andra kalendervy

Forsta gadngen du loggar in visar Kalender en veckovy, d.v.s. ett kalenderblad {6r (nuvarande)

vecka. For att istallet visa en kalendervy med t.ex. mdnadsvisning:

1.

Klicka p& knappen f6r val av kalendervy uppe till héger och vilj vilket tidsspann

kalendern ska visa (t.ex. en dag, en vecka, en mdnad eller ett dr).

lervion gl el b1 ki<

= B Kelender ks ¢ > JUi2019

®« x © =

weem = # GSute @

P& samma meny kan visning av helgdagar i kalendern stdngas av genom att bocka ur Visa
helger.

Stall in svenskt datum-/tidsformat

Vid férsta inloggning visas tider och datum i kalendern med delvis
angloamerikansk standard. For att &ndra kalenderinstéllningar, klicka pa det
lilla kugghjulet (£ uppe till héger och valj Instcillningar.
Virekommenderar du &ndrar féljande instéllningar (skrolla nedat i listan fér
att visa installningar som inte syns pa skdrmen):

1.

Under Sprdak och region, &ndra Datumformart till 2022-12-31 och
Tidsformat till 13:00 (24-timmarstid).
Under Vyalternativ, bocka i Visa veckonummer och valj att Bérja

veckan med Mandag.

Lamna instéllningarna och ga tillbaka till kalendervyn genom att
klicka pé tillbakapilen langst upp till vanster p& webbsidan.

Sprék och region

Sprék
Svenska
Land

Sverige

Datumformat
20191231

Vyalternativ

B Visa helger

Visa avvisade handelser

B visaveckonummer

[ cevidigare handelser en mattare farg
B Visa kalendrama sida vid sida i dagvyn

Borja veckan med
Mindag

S8 i enpassad vy
4dagar

Alternativa kalendrar

Inga

@Insla’lln'\ngar

Allmgint -~

| sprak och region
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Navigera/bladdra i kalendern

Navigera framéat och bakat i kalendern med négot av reglagen i bilden nedan.

Klicka pa I dag for att

snabbt komma till
dagens datum Bldddra
framat/bakat en
1. Bldddra framat/bakat / dag{vecka/ménad/ér
vilken "miniménad” som :”G"” T S ilkalenderyn S o n; o
visas i faltet till vanster 1 =
Kalender ldg < > Juli2019 Q @ @ wea~ i GSute §

b siaps

Juli 2009 < »

s MoT 0 T F oL

2. Klicka sedan pa ett . % 3
datum i “minimanaden” for s G mowanm —
att flytta kalendervyn dit L

Sokelier personer o

Mina kalendrar ~ ru
[ Howard Wolowitz
Fodelsedagar
B aminnelser
Tasks -
Andrakalendrar A

B Bewcerseictenshap 4
8 Helgdagar i Sverige

Lagg till en hédndelse i din personliga kalender
1. Skapa en ny hdndelse i din personliga kalender genom att klicka | —
pé en tom kalendertid i Google Kalender eller genom att

|- Skapa

klicka pa knappen langst upp till vanster pa

webbsidan.

2. Ange ett namn fér handelsen i faltet Lcigg till en titel.

Lagg till en titel

09:00
Upprop med 20NaA2
09:00-09:45 X

Klicka pa datum och tider
o Upprop med 20NaA2

for att redigera dem

Handelse Franvarande Paminnelse  Uppgil

1200
(@© Den19aug.2019 09:00 - 09:45 Den 19 aug. 2019

12:00

De

Lagg till gaster

1460
Légg till rum, plats eller konferens

n <@

1560 Ligg till beskrivning

8}

16:00 @ Amy Farrah Fowler ~

1700

Fler alternativ

18:00

3. Stall handelsens start- och sluttid genom att klicka pé tider/datum pa raden med
klocksymbolen langst till vanster.
Alternativt kan hiandelsen dras och slédppas pé valfri plats i kalendern (och dess langd
férandras genom att dra i dess nedre kant).

4. Spara hiandelsen i din personliga kalender genom att klicka p& Spara.
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Egna kalendrar och andra kalendrar

Det som visas i programfénstret 4r en kombination av kalenderhédndelser frdn bade din

personliga kalender och frdn andras kalendrar (som du antingen skapat sjalv eller fatt ta del av

frdn andra anvéndare).

e x| 4 - o x
€ 2 C @ hipsy/calendar.google.com/calendan/b/2/r/week/2019/6/82pli= ® a4 % @ 2
= Kalender g < > Juni2019 weem A @ @ we- @ GSute @
Sk ) N ! !
k 3 4 5 6 7

Kalenderhindelserna visas med olika farg beroende pa i vilken kalender de bokats, se nedan.

= E Kalender

b skapa -

November 2022 <
M T o T F L s
@1 2 3 4 s s
7 8 8 w0 on o
L A -
nonmomoumon ow oo
B ® o™ 1 2 3 &

s 6 7 8 9 owom

2, Stk efter personer

Tigsinsikter ~
DEN7 - 11 Nov. 2022

o timi méten § genomeritt: © tim)

Rajesh Koothrapali

[0 Fadelsedagar

[ Péminnelser

O Tesks

Andrakalendrar  + A
(Tisd/Ex)-22NaA1 Tisdags.
[0 Helgdagari Sverige

[0 Neurabiologi 1

Mina kalendrar ~

O Proiek: Marslandning s

Idag

Listorna Mina kalendrar och Andra kalendrar i vinsterkanten av webbsidan visar
alla kalendrar du har tillgéng till. Kalendrarna under Mina kalendrar &r

personliga, medan de under Andra kalendrar ar andra personers kalendrar som
delats med dig eller kalendrar du sjalv har valt att prenumerera pa.

I bilden till vénster syns t.ex:

e Den inloggade anvandarens personliga kalender (Rajesh Koothrapali).

e Kalendrar hérande till hans kurser i Google Classroom (Neurobiologi 1 och
Marslandning).

o Kalendern Tisdags- och Examinationsschema 22NaA1 som ar klassens
bokningsschema fér tisdagspass och examinationer dar ldrare bokar in klassen
och meddelar information om detta.

e Specialkalendrar (Fédelsedagar, Pdminnelser och Tasks) som skapas av andra
Googletjanster (som vi inte gér in pd).

e Kalendern Helgdagar i Sverige som visar just vara svenska helgdagar (fr&n
Google).

Vissa av kalendrarna ar obligatoriska och kan inte tas bort fran listan, medan
andra tas bort permanent om du vill. Du kan ocksé sjalv skapa nya kalendrar eller

prenumerera pa flera, t.ex. en annan larares kalender, en salsbokningskalender eller Tisdags- och

examinationskalendern fér en klass.
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Délja/visa kalender

Om det blir fér trdngt och rérigt i kalendervyn kan du délja en eller flera
kalendrar genom att bocka ur rutan till vinster om kalenderns namn.

Nér en kalender dolts kan den visas igen genom att bocka i dess ruta pé nytt.

Mina kalendrar A

Amy Farrah Fowler
[7] Beteendevetenskap 4
meteendevetenskap 5
Contacts

[C] Klingonska 5

[ Neurobiologi 1

[ Neurobiologi 2

Byta farg pa en kalender och dess handelser
Skilj mellan handelser frén olika kalendrar (egna eller andras) genom att de
visas med olika farg i programfénstret.

‘e g x4 - o x
& 9 C @ hips//ealendar google comicalendar/by/2/r fweak ® Q v @ & @
= ER Kelender log ¢ > Juni2019 ez Q @ @ v @ GSute @
e hn s s oks e
k 3 4 5 6 7
L

Hingonstas
8 vewaticie
[ newaiciog 2

[ pemimeeer
Tasks

Andrakaendrar  + A

Helgdager

Sehema T 17N84

e

Neurobiologi1 X visa endast denna

Du kan byta farg pa en kalenders handelser s& hér: o
Neurobiologi2 Ddlj fran listan

Paminnelser

1. Ha&ll muspekaren ovanfér kalenderns namn i kalenderlistan. e [piany oo denns
2. Klicka pa trepunktsmenyn Alternativ ( *) och valj antingen en trdralalencrar + QRS OO O
.. . . o . . . . .
farg bland férvalen eller klicka pa pricken med plustecknet och Helgdagar iSveiise | @@ @D O @
Schema for 17NAA 00000

blanda en valfri farg sjalv. o -

Alla handelser i den valda kalendern byter farg permanent.
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Prenumerera pé klassens schema som kalender

Klass- och lararscheman kan prenumereras pad som en kalender s att du far alla lektioner i ditt
kalenderprogram. Kalendern uppdateras d& dagligen om schemaldggarna gor ndgra dndringar.
Lagg till ditt schema i kalendern s& har:

1. Kopiera adressen till klassens schema med hjalp av instruktionerna p& webbsidan
calendar.vgy.se.

sTART wor LGN oM

RO GRS

adisezy  VArmdo gymnasium schemakalendrar
Pl

Prenumerera pa larar- eller klasschemakalender

Angs rarsgnatur/kiss: ar

[T o a—|

R arbamaars

walender-URL [webcal 4 calendanvgyseHass 2ans H Kopiera “E{m‘l

= e o] €5 209 wan

2. Gatillbaka till Google Kalender'.
Langst ner i listan &ver kalendrar till vanster p& skdrmen; Klicka pa
plustecknet bredvid Andra kalendrar och valj Frdn webbadress.

3. Klistra in webbadressen du hdmtade i steg 1 i faltet Kalenderns Frén webbadress

Kalenderns webbadre:

webbadress och klicka pé& Ldgg till kalender. itpdicalendaruay se/Hess/22Nahl

[J Gér kalendem iillganglig for alla

Du kan Iigga il en kalender med hjslp aviCzHormatet efter dess adress.

Liagg till kalender
X

4. Klassens lektioner visas nu i kalendern.

= [ Kalender I < > Augusti2022 Q@ @ wa- i Googe

e e

e E

- -
s

: i

e

=

EEE —

15
T e e
S SYE 21 01 bl =t
T e e
i e R
I

*) Du kan ocks8 prenumerera p& schemakalendrarna i andra kalenderprogram du har i t.ex. din smartphone. Se
instruktioner pa calendar.vgy.se
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Google Kalender som Smartphoneapp
Google Kalender finns liksom évriga Googleappar ocksa som
smartphoneapp.

Ladda hem appen fr&n App Store/Google Play och logga in med
ditt skolkonto s& far du alla dina kalendrar (egna och
prenumererade) i appen och kan ta dem med i fickan.
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